АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОЛНЕЧНЫЙ
Сургутского района
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«31» октября 2017 г.                                                                                                             № 387
с.п. Солнечный 	


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»


	

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации сельского поселения Солнечный от 17.03.2017 №74«Об утверждении Порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 29.05.2012 №123 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения Солнечный, отраслевыми (функциональными) органами администрации сельского поселения Солнечный», от 29.05.2012 №125 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения Солнечный, по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие, и Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при предоставлении муниципальных услуг осуществляется в электронном виде», в целях приведения муниципальных правовых актов администрации сельского поселения Солнечный в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Жилищной службе администрации сельского поселения Солнечный при предоставлении муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»руководствоваться настоящим административным регламентом.
3. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения Солнечный:
- от 29.06.2012 №142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде сельского поселения Солнечный в порядке приватизации»;
- от 17.01.2013 № 06 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.06.2012 №142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде сельского поселения Солнечный в порядке приватизации»;
- от 22.07.2013 № 141 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.06.2012 №142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде сельского поселения Солнечный в порядке приватизации»;
- от 31.01.2014 №05 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.06.2012 №142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде сельского поселения Солнечный в порядке приватизации»;
- от 03.06.2014 №113 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.06.2012 №142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде сельского поселения Солнечный в порядке приватизации»;
- от 02.03.2015 №51«О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.06.2012 №142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде сельского поселения Солнечный в порядке приватизации»;
- от 14.04.2015 №105«О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.06.2012 №142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по бесплатной передаче в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»;
- от 01.02.2016 №18«О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.06.2012 №142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по бесплатной передаче в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)» (с изменениями от 02.03.2015 №51)»;
- от 25.05.2016 №187«О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.06.2012 №142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по бесплатной передаче в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)» (с изменениями от 02.03.2015 №51)».
4. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Солнечный.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы по социальным вопросам.



Глава сельского поселения Солнечный                                                                  И.В. Наумов
[bookmark: _GoBack]Приложение к постановлению администрации сельского поселения Солнечный		
от «31» октября 2017 года № 387

Административный регламент предоставления
[bookmark: sub_1001]муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

РАЗДЕЛ I
 Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

[bookmark: sub_1011]1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)» (далее – Регламент, муниципальная услуга, услуга) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, определяет способы и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации сельского поселения Солнечный (далее – администрация поселения)по предоставлению муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия с заявителями, органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда сельского поселения Солнечный на условиях социального найма, их представители, действующие на основании доверенности, указания закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы и адресах электронной почты подразделения администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу:
Местонахождение администрации поселения, юридический адрес: Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Сургутский район, сельское поселение Солнечный, п.Солнечный, ул.Сибирская, д.5А.
	Почтовый адрес: 628452, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, с.п.Солнечный, п.Солнечный, ул. Сибирская, д. 5А.
График работы: понедельник, среда - пятница: 09.00 -17.00;вторник: 09.00 - 18.00;перерыв: с 13.00 - 14.00.Суббота, воскресенье - выходные дни.
Структурное подразделение, осуществляющее предоставление муниципальной услуги: жилищная служба администрации поселения (1 этаж, каб. № 105) (далее – жилищная служба).

График приема заявителей (представителей) специалистами жилищной службы: понедельник, четверг 09.00 - 17.00, перерыв 13.00 - 14.00; вторник 14.00 - 18.00. Суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны: 
- жилищная служба 8(3462) 74-20-14;
- приемная администрации поселения 8(3462) 74-20-13;
- телефон/факс8(3462) 28-01-61;
Адрес электронной почты: admsolnechniy_ad@mail.ru.
4. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты, официального сайта муниципального казенного учреждения«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района» (далее – МФЦ).
МФЦ находится по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г.Сургут, ул.Югорский тракт, д.38, ТРЦ «СургутСитиМолл», 4 этаж.
Телефон: 8 (3462) 23-99-99.
Адрес электронной почты: office@mfcsr.ru.
График работы: понедельник-пятница 08.00-20.00; суббота 09.00-17.00. Воскресенье - выходной день.
Место нахождения территориально обособленного структурного подразделения МФЦ в п.Солнечный: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Сургутский район, п. Солнечный, ул. Молодежная, д. 5.
Телефон: 8 (3462) 23-99-99 (доб. 0600).
График работы: понедельник-пятница 08.00-20.00; суббота 09.00-17.00. Воскресенье - выходной день.
[bookmark: sub_1133]5. Информация о местах нахождения, справочных телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов органов власти и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту.
[bookmark: sub_1134]6. Информация о местах нахождения, справочных телефонах, графиках работы, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»:
- на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Солнечный www.sp-sun.ru (далее - официальный сайт);
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал);
- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры» 86.gosuslugi.ru (далее - региональный портал).
 7. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих формах (по выбору заявителя):
- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);
- письменной (при письменном обращении заявителя);
- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (официальный сайт, Единый и региональный порталы).
Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления осуществляется специалистами жилищной службы, ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист службы).
	В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист службы в часы приема осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.
	При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист службы должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
	При невозможности специалиста службы, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
	В случае если для ответа требуется более продолжительное время, специалист службы, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.
	При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется заявителю на почтовый адрес, указанный в обращении, в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения.
	Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ.
	Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в пункте 6 настоящего Регламента.
	8. На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:
	- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты администрации поселения, ее структурных подразделений, участвующего(их) в предоставлении муниципальной услуги;
	- сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы МФЦ;
	- о процедуре получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
	- бланки заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;
	- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- блок-схема предоставления муниципальной услуги;
	- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- текст настоящего Регламента с приложениями (извлечения – на информационном стенде, полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» либо полный текст Регламента можно получить, обратившись к специалисту службы, ответственному за предоставление муниципальной услуги).
	9. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее предоставления осуществляется бесплатно.
	
РАЗДЕЛ II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_1021][bookmark: sub_1022]10. Наименование муниципальной услуги -Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

11. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация сельского поселения Солнечный.
Структурным подразделением, непосредственно осуществляющим предоставление муниципальной услуги, является жилищная служба.
За получением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ.
Возможность для заявителя представлять заявление с пакетом документов в электронном виде с использованием Единого или регионального порталов в целях получения муниципальной услуги отсутствует.
Перечень органов власти и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 1 к настоящему Регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги

	12. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:
- договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность (далее – договор);
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований;
(далее – документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги).

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет срок, не превышающий установленный статьей 8 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» - двухмесячный срок со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию поселения.
В указанный срок также входят следующие периоды:
- направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получения на них ответов;
- подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
На основании Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в исключительных случаях срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги может быть продлен, но не более, чем на 30 календарных дней.
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня окончательного оформления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Жилищным кодексом Российской Федерации;
3) Федеральными законами: 
- от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;
- от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон №210-ФЗ);
- от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон №152-ФЗ);
- от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №59-ФЗ);
4) Законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры:
- от 06.07.2005 №57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;
- от 11 июня 2010 года № 102-оз «Об административных правонарушениях» (далее – Закон ХМАО-Югры №102-оз);
5) Уставом сельского поселения Солнечный;
6) Решениями Совета депутатов сельского поселения Солнечный:
- от 30.01.2009 №22 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения Солнечный»;
7) Постановлениями администрации сельского поселения Солнечный:
- от 17.03.2017 №74«Об утверждении Порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
 - от 29.05.2012 №123 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, представляемых администрацией сельского поселения Солнечный, отраслевыми (функциональными) органами администрации сельского поселения Солнечный»;
 - от 29.05.2012 №125 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения Солнечный, по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие, и Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при предоставлении муниципальных услуг осуществляется в электронном виде»;
- от 19.06.2013 №121 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц отделов, служб, секторов и управлений администрации сельского поселения Солнечный, оказывающие муниципальные услуги».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

15. Документы, предоставляемые заявителем:
1) заявление о передаче в собственность занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда сельского поселения Солнечный, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, участвующими в приватизации, а также несовершеннолетними членами семьи в возрасте от 14 до 18 лет, предоставляется лично по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту, либо через МФЦ;
2) заявление о согласии на приватизацию жилого помещения без их участия от совершеннолетних граждан, имеющих право на приватизацию данного жилого помещения и не желающих участвовать в приватизации, лично по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту, либо нотариально оформленное;
3) отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, который может быть осуществлен опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних, только при наличии разрешения органов опеки и попечительства;
4) письменное согласие родителей (усыновителей) и(или)органов опеки и (или) попечителей на приобретение в собственность несовершеннолетними жилого помещения жилищного фонда социального использования (в случае приватизации жилого помещения жилищного фонда социального использования несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет);
5) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей) (паспорт, свидетельство о рождении).
При необходимости: документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества, зарегистрированные в установленном порядке:
- свидетельство о рождении (для подтверждения имени, фамилии до заключения брака), 
- свидетельство о перемене имени; 
- справка органов ЗАГС о заключении брака Формы № 28;
- справка органов ЗАГС о рождении Формы № 25.
6) копии документов о семейном положении (для граждан, участвующих в приватизации) (свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о смерти);
7) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
8) вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма;
9) правоустанавливающий документ на занимаемое жилое помещение (ордер, договор социального найма);
10) справка с прежнего места жительства по территории Российской Федерации с указанием сроков регистрации для граждан, изменивших место жительства с июля 1991 года (на граждан, участвующих в приватизации);
11) справки бюро или органов технической инвентаризации об использовании (неиспользовании) права бесплатной приватизации, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменений, на всех членов семьи, родившихся до 26.07.1999, участвующих в приватизации, с прежнего места жительства по территории Российской Федерации, изменивших место жительства с июля 1991 года;
12) заключение Сургутского отделения западно - сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» о наличии либо отсутствии в жилом помещении самовольного переустройства и (или) перепланировки;
13) заявление от заявителя (заявителей) о согласии на обработку персональных данных.
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Указанные действия не распространяются на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа.
16. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) сведения о наличии или отсутствии регистрации лица по месту жительства и месту пребывания на территории Российской Федерации (Главное управление по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации);
2) сведения о зарегистрированных/снятых с регистрационного учета, справка для приватизации жилого помещения, архивная справка о регистрации гражданина по прежнему месту жительства (МКУ «Административно - хозяйственное управление администрации сельского поселения Солнечный»);
3) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (Пенсионный фонд Российской Федерации);
4) кадастровый паспорт объекта недвижимости, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества (в том числе на ранее существовавшее имя, в случае изменения фамилии, имени, отчества), выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии);
5) сведения о наличии/отсутствии задолженности за жилищно-коммунальные услуги (Муниципальное унитарное предприятие «Расчетно - кассовый центр жилищно-коммунального хозяйства Муниципального образования Сургутский район»);
6) справки об использовании (неиспользовании) права бесплатной приватизации, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменений, на всех членов семьи, родившихся до 26.07.1999, участвующих в приватизации; выписка из реестровой книги о праве собственности на объект капитального строительства, помещение (введенных в эксплуатацию до 1998 года), копия технического паспорта объекта капитального строительства, помещения (Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Центр имущественных отношений»).
Документы, указанные в настоящем пункте, заявитель вправе представить по собственной инициативе. Непредставление заявителем (отказ заявителя в предоставлении) указанных документов не является основанием для отказа ему в предоставлении муниципальной услуги. В этом случае необходимые сведения запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия, установленного Федеральным законом № 210-ФЗ.
[bookmark: sub_1017]17. Способы получения заявителем документов, указанных в пункте 15настоящего Регламента.
Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги, о согласии на приватизацию жилого помещения от граждан, не участвующих в приватизации, заявитель может получить:
- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
- у специалиста жилищной службы;
- у специалиста МФЦ (форма может быть распечатана специалистом МФЦ для заполнения вручную или распечатана заполненной при приеме документов с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ);
- посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном порталах.
18. Способы получения заявителем документов, указанных в пункте 16настоящего Регламента.
Сведения об участвующих в предоставлении муниципальной услуги органах государственной власти, органах местного самоуправления, организациях, выдаваемых ими документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также способах получения этих документов приведены в приложении 1 к настоящему Регламенту.
19. Порядок предоставления документов:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Регламенту.
Заявление о согласии на приватизацию жилого помещения от граждан, не участвующих в приватизации представляется по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему Регламенту, либо в свободной форме, удостоверенное нотариально.
По выбору заявителя, заявление представляется одним из следующих способов:
- при личном обращении в жилищную службу;
- посредством МФЦ.
В случае подачи документов при личном обращении заявления подписываются заявителем(ями) при сотруднике, осуществляющем прием документов. 
Копии документов, предоставляемых на бумажном носителе, должны быть заверены нотариально либо представляться лично с предъявлением оригиналов.
В заявлении заявителем указывается способ выдачи (направления) ему документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Заявителю выдается расписка в приеме документов с указанием перечня представленных заявителем документов, даты их получения, а также с указанием перечня документов, подлежащих представлению заявителем, если такие документы(сведения) им не представлены.
20. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ запрещается требовать от заявителей:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
[bookmark: sub_1210]
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявителем представлены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента;
2) документы, исполнены карандашом, либо представлены с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
3) выявление несоответствий в представленных документах;
4) отсутствие у заявителя (заявителей) гражданства Российской Федерации;
5) непредставление документов, определенных пунктом 15 раздела 2 настоящего Регламента;
6) ранее использовано право на приватизацию жилья;
7) наличие в жилом помещении, подлежащем приватизации, самовольного переустройства и (или) перепланировки, несогласованных в установленном законодательством порядке;
8) признание многоквартирного жилого дома, в котором находится жилое помещение, подлежащее приватизации, в установленном порядке аварийным;
9) отсутствие в реестре муниципального имущества сельского поселения Солнечный приватизируемого жилого помещения.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

23. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

25. Письменный запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в адрес администрации поселения, в том числе через МФЦ, подлежит обязательной регистрации специалистом службы в течение 1 рабочего дня с момента поступления запроса в жилищную службу.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

26. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, вход в здание оборудован информационными табличками, содержащими информацию о наименовании уполномоченного органа, его режима работы.
Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на нижнем этаже здания.
	Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются: пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья. 
	Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.
	Места ожидания оборудуются информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются письменными принадлежностями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.
	Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.
	Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями.
	Каждое рабочее место специалиста службы, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
	В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть созданы условия для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья: наличие пандусов, расширенных проходов, позволяющих обеспечить беспрепятственный доступ, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья, использующих кресла-коляски, наличие столов для них с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	27. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	- доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в электронно - телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте в сети «Интернет»;
	- доступность информирования заявителей в письменной или устной форме о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;
- доступность форм документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на официальном сайте, на Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью их копирования, заполнения;
- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
	- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	- бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей, предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;
	- возможность оказания муниципальной услуги на дому для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг

[bookmark: Par233]	28. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке и сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией поселения.

РАЗДЕЛ III
 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

29. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	- прием и регистрация заявления о передаче в собственность (приватизация) жилого помещения муниципального жилищного фонда;
	- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;
	- подготовка и принятие решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения;
	- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Регламенту.

Прием и регистрация заявления о передаче в собственность (приватизации)жилого помещения муниципального жилищного фонда

	30. Основанием для начала административной процедуры является поступление в жилищную службу заявления о передаче в собственность занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда сельского поселения Солнечный.
	Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, является специалист службы.
	Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, при личном обращении также выдача расписки заявителю, копия расписки приобщается к принятым документам.
	Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги:
	- при личном обращении в администрацию поселения;
	-посредством обращения в МФЦ.
	Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 1 рабочий день с даты представления заявления в жилищную службу.
	Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, передается в жилищную службу в срок, установленный соглашением между МФЦ и администрацией поселения.
	Результатом выполнения данной административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.
	Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги фиксируется записью в книге регистрации заявлений граждан.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них

	31. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту службы, ответственному за формирование, направление межведомственных запросов, заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	Должностным лицом, ответственным за формирование и направление межведомственных запросов, получение на них ответов, является специалист службы.
	Административные действия, входящие в состав настоящей административной процедуры:
	- проверка представленных документов на соответствие перечню, указанному в пункте 15 настоящего Регламента; 
- проверка представленных документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Регламента, 
- формирование и направление межведомственных запросов в течение 3 рабочих дней в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае отсутствия документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, 
	Срок получения ответа на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и (или) информацию.
	Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и (или) информации, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, которые он вправе предоставить по собственной инициативе.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры 8 рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов к специалисту службы, ответственному за формирование, направление межведомственных запросов.
	Результатами выполнения данной административной процедуры являются: полученные ответы на межведомственные запросы, содержащие документы или сведения из них, указывающие на отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 22 настоящего Регламента.
	Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
	Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: полученный ответ приобщается к делу.
	
Подготовка и принятие решения о приватизации
(об отказе в приватизации) жилого помещения

	32. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту службы заявления о предоставлении муниципальной услуги, прилагаемых к нему документов и ответов на межведомственные запросы (при необходимости).
	Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административной процедуры:
	- должностным лицом, ответственным за подготовку проекта постановления администрации поселения о заключении договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность граждан, проекта договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является специалист службы;
- должностным лицом, ответственным за регистрацию постановления администрации поселения о заключении договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность граждан, является специалист службы по правовой работе администрации поселения;
	- должностным лицом, ответственным за подписание постановления администрации поселения о заключении договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность граждан, подписание проекта договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является глава сельского поселения Солнечный либо лицо, его замещающее.
	Административные действия, входящие в состав настоящей административной процедуры, выполняемые специалистом службы:
	- проверка представленных документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Регламента, подготовка и обеспечение согласования и подписания проекта постановления администрации поселения о заключении договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность граждан, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги – в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов с ответами на межведомственные запросы к специалисту службы;
	- подготовка проекта договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность, обеспечение согласования и подписания проекта договора главой сельского поселения Солнечный либо лицом, его замещающим - в течение 15 рабочих дней со дня регистрации проекта постановления администрации поселения о заключении договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность граждан.
	Критерием для принятия решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения является отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 22настоящего Регламента.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры 30 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов с ответами на межведомственные запросы к специалисту службы.
	Результатом выполнения данной административной процедуры является подписанный главой сельского поселения Солнечный либо лицом, его замещающим:
	- проект договора передачи жилого помещения (квартиры) в собственность согласно приложению 5 к настоящему Регламенту;
	- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- договор передачи жилого помещения (квартиры) в собственность регистрируется в книге регистрации учета договоров;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в книге регистрации исходящих документов администрации поселения.
	
Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги

	33. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, к специалисту службы.
	Должностным лицом, ответственным за направление (выдачу) результата предоставления муниципальной услуги, является специалист службы.
	Критерием принятия решения о направлении результата муниципальной услуги является наличие оформленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
	В случае представления заявления в МФЦ, документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем. 
	Результатом выполнения данной административной процедуры в соответствии с волеизъявлением заявителя, указанным в заявлении, является:
	- выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в жилищной службе или в МФЦ; 
	-направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги), заявителю почтой заказным письмом с уведомлением по почтовому адресу, указанному заявителем для этой цели в заявлении.
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня окончательного оформления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 рабочих дня со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
	Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
	- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю: запись о выдаче договора заявителю, подтверждается подписью заявителя в журнале регистрации договоров, отметка о получении уведомления об отказе заявителю, подтверждается подписью заявителя на копии уведомления;
	- в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги), почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;
	- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ.

РАЗДЕЛ IV
 Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

	34. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием специалистами службы решений осуществляется заместителем главы сельского поселения Солнечный, в чьем непосредственном подчинении находятся специалисты службы (далее – заместитель главы поселения), либо лицом, его замещающим, а также путем проведения проверок соблюдения исполнения положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

	35. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению заявителя. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
	36. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с решением главы поселения либо лицом, его замещающим, но не менее одного раза в год.
	37. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся заместителем главы поселения либо уполномоченными им лицами на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) специалистов службы, принятые или осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном разделом V настоящего Регламента.
	38. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом проверки, с которым знакомят специалистов службы, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	39. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме их обращений в администрацию поселения.

Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц администрации поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

	40. Специалисты службы администрации поселения несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
	Персональная ответственность специалистов службы за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за несоблюдение и (или) неисполнение, ненадлежащее исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов. 
	Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, несут ответственность за неосуществление или ненадлежащее осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
	В соответствии со статьей 9.6 Закона ХМАО-Югры №102-озспециалисты службы, работники МФЦ несут административную ответственность за нарушение настоящего Регламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).
	В целях осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги могут проводиться с участием граждан, организаций, электронные опросы, форумы и анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения муниципальной функции, соблюдения положений настоящего Регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Регламентом. 
	По результатам проверки непосредственно в администрацию поселения с использованием средств телефонной и (или) почтовой связи, а также через официальный сайт администрации поселения направляются:
	- предложения о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги; 
	- сообщения о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
	- жалоб по фактам нарушения специалистами администрации, предоставляющих муниципальную услугу, прав, свобод или законных интересов граждан при предоставлении муниципальной услуги. 

РАЗДЕЛ V
 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

[bookmark: sub_10212]41. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Жалоба, поданная заявителем, рассматривается в соответствии с настоящим Регламентом и «Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц отделов, служб, секторов и управлений администрации сельского поселения Солнечный оказывающих муниципальные услуги», утвержденным постановлением администрации сельского поселения Солнечный от 19.06.2013 № 121 (далее - Порядок).
42. Жалоба подается в администрацию поселения через приемную администрации в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, а также может быть направлена в письменном виде по почте или подана в электронном виде посредством официального сайта либо посредством Единого и (или) регионального порталов. Жалоба регистрируется в журнале регистрации жалоб, после регистрации жалоба направляется заместителю главы поселения по социальным вопросам администрации сельского поселения Солнечный, который является ответственным лицом за рассмотрение жалоб (далее – ответственное лицо).
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 45 настоящего Регламента, могут быть, представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию поселения в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией поселения (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с соглашением о взаимодействии с МФЦ. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы.
43. Жалоба должна содержать:
1. Наименование отдела, службы, сектора и управления, Ф.И.О. должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.  
3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц отделов, служб, секторов и управлений предоставляющих муниципальную услугу.
4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц отделов, служб, секторов и управлений, предоставляющих муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
44. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).
2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
45. Жалоба рассматривается ответственным лицом, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) должностных лиц отделов, служб, секторов и управлений предоставляющих муниципальную услугу. 
46. В случае если рассмотрение жалобы не входит в компетенцию должностных лиц отделов, служб, секторов и управлений администрации поселения, в этом случае в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы ответственное лицо направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
47. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:
1.Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
3.Требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги.
4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги. 
5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
6. Требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.
7. Отказ должностных лиц отделов, служб, секторов и управлений предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных отпечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.   
48. Ответственное лицо, обеспечивает: 
1. Рассмотрение жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
2. Направление ответа заявителю в соответствии с требованиями Порядка.
3. Направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 47 Регламента.
4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления, ответственное лицо, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
49. Специалисты службы обеспечивают:
1. Информирование, консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц отделов, служб, секторов и управлений, предоставляющих муниципальные услуги, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте поселения, на Едином портале.
2. Формирование и представление ежеквартально главе сельского поселения Солнечный отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалобах).
3. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
50. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2. Федерального закона№210-ФЗ ответственное лицо принимает одно из следующих решений:
1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами отделов, служб, секторов и управлений предоставляющих муниципальные услуги, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.
2. Отказывает в удовлетворении жалобы.
51. Ответственным лицом не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
52. При удовлетворении жалобы ответственное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
53. В ответ по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется. 
2. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.
3. Основания для принятия решения по жалобе.
4. Принятое по жалобе решение.
5. В случае признания жалобы обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.  
6. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
54. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается ответственным лицом.
55. Ответственное лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям. 
2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
56. Ответственное лицо вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.      






































Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

Информация о местах нахождения, справочных телефонах, графиках работы, адресах электронной почты, официальных сайтов органов власти и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, информация о выдаваемых ими документах

1.Управление по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации (УВМ МВД России):
Отдел по вопросам миграции ОМВД по Сургутскому району.
Место расположения: 628433, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Сургутский район, пгт. Белый Яр, ул. Некрасова, д. 1а, каб. 112:
	- телефон для справок: 8 (3462)74-73-98; 
	- адрес электронной почты: khmao@86.fms.gov.ru;
	- адрес официального сайта: 86.fms.gov.ru.
	Прием граждан по вопросам предоставления адресно-справочной информации: 
- среда с 14.00 до 17.00;
     - пятница с 10.00 до 13.00.
	Миграционный пункт № 3 (дислокация пос. Солнечный) ОВМ ОМВД по Сургутскому району.
Место расположения: 628452, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Сургутский район, п. Солнечный, улица Строителей, д. 2:
- телефон для справок: 8(3462) 74-28-77, 74-30-24.
Прием граждан по вопросам предоставления адресно-справочной информации: 
 - пятница с 10.00 до 11.30.
Запрашиваемый в рамках информационного взаимодействия документ: сведения о наличии или отсутствии регистрации лица по месту жительства и (или) месту пребывания на территории Российской Федерации.
Способ получения заявителем документов: предоставляется заявителю бесплатно при его личном обращении в орган, направлении запроса по почте или в электронном виде посредством Единого и (или) регионального порталов. 
2. Муниципальное казенное учреждение «Административно - хозяйственное управление администрации с.п. Солнечный» (паспортный стол).
Место расположения: 628452, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Сургутский район, п. Солнечный, улица Строителей, д.25а:
- телефон для справок: 8(3462) 74-43-18;
- адрес электронной почты: axy_adm@mail.ru;
	- адрес официального сайта: sp-sun.ru.
График работы:- вторник: 09.00 - 18.00;
- среда - пятница: 09.00 - 17.00; 
- перерыв: 13.00 - 14.00; 
- суббота 9:00-13:00.
 Воскресенье, понедельник - выходные дни.
Прием граждан:- вторник: 09.00 - 12.00; 15.30 - 18.00;
- четверг: 09.00 - 12.00; 15.00 - 17.00;
- пятница 15.30 – 17.00; 
- суббота 9:00-13:00 (тех.перерыв 11:30-12:00).
Запрашиваемые в рамках информационного взаимодействия документы: сведения о зарегистрированных/снятых с регистрационного учета, справка для приватизации жилого помещения, архивная справка о регистрации гражданина по прежнему месту жительства.
Способ получения заявителем документов: предоставляется заявителю бесплатно при его личном обращении в орган.
3.Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
Сургутский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (Росреестр).
	Место расположения: 628400, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Островского, 45:
	- телефон для справок:8 (3462) 23-26-11;
	- адрес электронной почты: 86_upr@rosreestr.ru;
	- адрес официального сайта: rosreestr.ru.
	График работы:  - вторник, среда: с 09.00 до 18.00;
- четверг: с 09.00 до 20.00;
- пятница: с 08.00 до 17.00;
- суббота: с 09.00 до 16.00.
	Территориальный отдел № 2 филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по ХМАО – Югре (кадастровая палата).
	Место расположения: 628400, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Кукуевицкого, 12/1:
	- телефон для справок: 8 (3462)324-443, телефон предварительной записи                         8-800-100-34-34 (бесплатный);
	- адрес электронной почты: fgu86@86.kadastr.ru;
	- адрес официального сайта: kadastr.ru.
	График (режим) работы:- понедельник - не приемный день; 
- вторник, четверг - 12.00 - 20.00; 
- среда, пятница, суббота - 8.00 - 16.00.
Воскресенье - выходной день.
Запрашиваемые в рамках информационного взаимодействия документы: кадастровый паспорт объекта недвижимости, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества (в том числе на ранее существовавшее имя, в случае изменения фамилии, имени, отчества), выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).
Способ получения заявителем документов: предоставляется заявителю за плату при его личном обращении в орган либо через МФЦ или при обращении в электронной форме посредством официального сайта Росреестра либо Единого и (или) регионального порталов. 
4.Пенсионный фонд Российской Федерации.
Место расположения: 628416, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Майская, д. 8/1:
- телефон горячей линии: 8 (3462) 77-88-88.
Прием граждан:- понедельник: 09.00 - 18.00 (без обеда);
- четверг-пятница: 09.00-17.00 (без обеда).
Суббота, воскресенье: выходные дни.
Запрашиваемый в рамках информационного взаимодействия документ: сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета. 
Способ получения заявителем документов: предоставляется заявителю бесплатно при его личном обращении в орган.
5. Муниципального унитарного предприятия «Расчетно-кассовый центр жилищно-коммунального хозяйства Муниципального образования Сургутский район» (МУП «РКЦ ЖКХ МО Сургутский район»).
	Место расположения: 628412, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Бажова, 16:
	- телефон для справок: 8 (3462) 35-49-29;
	- адрес электронной почты: rkcsr@mail.ru;
	- адрес официального сайта: rkcsr.ru.
	График работы:   - понедельник, четверг: с 9.00 до 18.00;
	- вторник, среда, пятница: с 9.00 до 15.00.
Касса МУП «РКЦ» в п. Солнечный:
Место расположения: 628452, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Сургутский район, п. Солнечный, улица Строителей, д.27а:
- телефон: 8 (3462) 743-522.
График работы:  - понедельник - пятница: 9.30 – 18.30; перерыв: 12.30 – 15.00; 
- суббота: 9:00 - 12:30 без перерыва на обед.
Запрашиваемый в рамках информационного взаимодействия документ:сведения о наличии/отсутствии задолженности за жилищно-коммунальные услуги.
Способ получения заявителем документов: предоставляется заявителю бесплатно при его личном обращении в орган.
6. Сургутское отделение западно - сибирского филиала АО«Ростехинвентаризация– Федеральное БТИ».
Место расположения: 628400, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Республики, д. 73/1:
	- телефоны: 8 (3462) 55-56-27, 55-56-29, 28-49-52;
	- адрес электронной почты: priem@surgut.uti-hmao.ru;
	- адрес официального сайта: r86.rosinv.ru.
	График работы:   	- понедельник - пятница: 9.00 - 17.00;
	- пятница, суббота: 8.00 - 13.00.
Прием граждан:	- понедельник - четверг: 9.00 - 17.00; обед 13.30-13.30;
	- пятница, суббота: 9.00 - 13.00.
Воскресенье - выходной день.
Выдаваемые документы: заключение о наличии либо отсутствии в жилом помещении самовольного переустройства и (или) перепланировки.
Способ получения заявителем документов: предоставляется заявителю за плату при его личном обращении в орган.
7. Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Центр имущественных отношений» (КУ ЦИО).
Место нахождения: 628006, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Коминтерна, 23; приемная: 3 этаж, кабинет 31:
- телефон: (3467) 32-24-25, факс: (3467) 32-24-23;
- адрес электронной почты: fondim86@mail.ru;
- адрес сайта: http://www.depgosim.admhmao.ru/podvedomstvennye-uchrezhdeniya/.
График работы: - понедельник – четверг 9.00 - 18.00;
- пятница 9.00 – 17.00; перерыв с 13.00 до 14.00.
Суббота, воскресенье – выходные дни.      
Запрашиваемые в рамках информационного взаимодействия документы: справка об использовании (неиспользовании) права бесплатной приватизации, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменений, на всех членов семьи, родившихся до 26.07.1999, участвующих в приватизации; выписка из реестровой книги о праве собственности на объект капитального строительства, помещение (введенных в эксплуатацию до 1998 года); копия технического паспорта объекта капитального строительства, помещения.
Способ получения заявителем документов: предоставляется заявителю за плату при его личном обращении через МФЦ. 






























Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	Главе сельского поселения Солнечный 

от
(фамилия, имя, отчество)
проживающей (го) по адресу: ХМАО-Югра,
Сургутский район, п.(д.) 
ул. 
дом кв.
тел.:











З А Я В Л Е Н И Е

	На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» №1541-1 от 04.07.1991 прошу(просим) передать занимаемое жилое помещение муниципального жилищного фонда МО сельское поселение Солнечный, состоящее из ___________________ комнат(ы) в ____________________________ квартире,
(отдельной, коммунальной)
расположенное по адресу: ХМАО – Югра, Сургутский район, п.(д.)___________________, ул. ______________________, дом №______, кв. №_______,

(ниже в одном из квадратов поставить значок V)
         в собственность
________________________________________________________________________
(указать полностью фамилию, имя, отчество, дата рождения лица, в чью собственность предлагается передать жилое помещение)

        в общую собственность

(указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения лиц, в общую собственность которых предлагается предоставить жилое помещение):
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
Настоящим заявлением подтверждаю(ем), что на территории Российской Федерации мною(нами) не использовано право приватизации жилого помещения.
Я(мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.
Я(мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне(нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.
В соответствии с требованиями ст.9 ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(ем) свое согласие на обработку администрацией с.п.Солнечный персональных данных.
Предоставляю(ем) администрацией с.п.Солнечный право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в т.ч.право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включение в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими представление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.
Администрация с.п.Солнечный имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг на обмен (прием и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):
                      лично в МФЦ;              лично в администрации с.п.Солнечный;

посредством почтовой связи (применяется только в случае направления уведомления об отказе предоставления муниципальной услуги и(или) приостановлении ее рассмотрения)


Дата «___» ____________ 201__ г.
Заявитель(и) (представитель):
1._________________________________________________________    _______________
(фамилия, имя, отчество полностью всех членов семьи или представителей и подписи)
2._________________________________________________________    _______________
3._________________________________________________________    _______________
4._________________________________________________________    _______________
5._________________________________________________________    _______________
6._________________________________________________________    _______________

Подлинность подписи(ей) мною удостоверена          Дата «___»___________ 201___ год
____________________________________  ___________ /______________________ 
                                         (должность)(подпись)           (ФИО специалиста)





























Приложение 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	Главе сельского поселения Солнечный 

от 
(фамилия, имя, отчество)
проживающей(го) по адресу: ХМАО-Югра,
Сургутский район, п.(д.) 
ул. 
дом                         кв.
тел.:











З А Я В Л Е Н И Е

«______» _______________ 20__ г.	
Я, ___________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
даю согласие на приватизацию квартиры по адресу: ХМАО – Югра, Сургутский район, п.(д.)___________________, ул.______________________, дом №______, кв. №_______,

(ниже в одном из квадратов поставить значок V)
         в собственность
________________________________________________________________________
 (указать полностью фамилию, имя, отчество, родственное отношение лица, в чью собственность предлагается передать жилое помещение)

         в общую собственность
(указываются фамилия, имя, отчество, родственное отношение лиц, в общую собственность которых предлагается предоставить жилое помещение):
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
без моего участия в договоре приватизации жилого помещения, не включая меня в состав собственников.
Юридические последствия отказа от участия в приватизации мне известны.
В соответствии с п.1 ч.1 ст.6, ст.9 ФЗ от 27.07.2006 №152 «О персональных данных», даю свое бессрочное согласие администрации с.п.Солнечный, находящейся по адресу: Сургутский район, п.Солнечный, ул.Сибирская, д.5а, на автоматизированную, а также без использования таких средств обработку моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в т.ч. передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законодательства РФ.
_________________                                                       ______________________
            (подпись)	(фамилия, инициалы)
ПАСПОРТ:
Серия _________№______________, Дата выдачи «____»_____________г.
Кем выдан____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Подпись должностного лица,
уполномоченного принимать заявление:__________________________________
«____»__________20___г.














































Приложение4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

Блок- схема
предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»
	Прием и регистрация заявления о передаче в собственность (приватизация) жилого помещения муниципального жилищного фонда



	Наличие документов, указанных в пункте 15 Регламента


	Отсутствие документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе






	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них








	Подготовка и принятие решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения



	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленные пунктом 22Регламента


	Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленные пунктом 22 Регламента


	Направление (выдача) заявителю мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	


	Направление (выдача) заявителю проекта договора передачи жилого помещения в собственность (приватизации)



















Приложение5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

ДОГОВОР № _____
передачи жилого помещения (квартиры, комнаты) в собственность

Российская Федерация Тюменская область
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра
Сургутский район, сельское поселение Солнечный
поселок Солнечный

«____ » ____________  20__года

Муниципальное образование сельское поселение Солнечный, в лице главы сельского поселения Солнечный ______________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «СОБСТВЕННИК», с одной стороны, и 
____________________________ «____ »________  ____ г.р., паспорт ____ №______ выдан _________________________________, _________ г., код подразделения _________,
именуемый(ые) в дальнейшем «ГРАЖДАНИН», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
На основании Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»
1. «СОБСТВЕННИК» передал, находящуюся в муниципальной собственности, а «ГРАЖДАНИН»:                      ____________________________

Вариант 1:
принял(и) бесплатно в собственность ___________(одного лица, общую долевую) жилое помещение (комнату) № ______ в ______комнатной квартире, расположенной на _____ этаже _____этажного жилого дома (брусчатого, кирпичного, панельного), находящегося по адресу: Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Сургутский район, сельское поселение Солнечный, п.(д.)___________(п. Солнечный, д. Сайгатина, п. АСС ГПЗ), ул. _______, дом № ___, квартира № ___ (далее – Комната).
	Общая площадь Комнаты - ____ кв.м.  
	Комната расположена в ____комнатной квартире общей площадью _____кв.м., жилой площадью _____ кв.м., в том числе жилая площадь остальных комнат - _____ кв.м.
Кадастровый номер Комнаты - ________________________.
Доля ГРАЖДАНИНА в праве общей собственности на общее имущество в квартире пропорциональна размеру общей площади приватизируемой Комнаты.

Вариант 2:
принял(и) бесплатно в собственность _____________ (одного лица, общую долевую) жилое помещение (квартиру), состоящую из ____ комнат(-ы), общей площадью ___ кв.м., расположенную на _____ этаже _____этажного жилого дома (брусчатого, кирпичного, панельного) по адресу: Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Сургутский район, сельское поселение Солнечный, п.(д.)___________(п. Солнечный, д. Сайгатина, п. АСС ГПЗ), ул. _______, дом № ___, квартира № ___.
Кадастровый номер квартиры - ________________________.*

*  Вариант 1 заполняется в случае приватизации комнат(ы) в квартире.
 Вариант 2 заполняется в случае приватизации квартиры.

2. Указанная квартира (комната) до заключения настоящего договора никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.
3. «ГРАЖДАНИН» приобретает право собственности на квартиру (комнату) с момента государственной регистрации права собственности в регистрирующем органе по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
4. В случае смерти «ГРАЖДАНИНА» все права и обязанности по договору переходят к его наследникам в соответствии с действующим законодательством РФ.
5. «ГРАЖДАНИН» вправе распоряжаться квартирой (комнатой) по своему усмотрению, продавать, завещать, сдавать в аренду, совершать иные сделки, не противоречащие законодательству РФ.
6. «ГРАЖДАНИН» вправе самостоятельно определять организацию для обслуживания квартиры, включая государственные ремонтно-строительные организации, кооперативы, частные фирмы и иные субъекты хозяйствования.
7. «ГРАЖДАНИН» участвует в расходах, связанных с обслуживанием и ремонтом инженерного оборудования, мест общего пользования дома и содержанием придомовой территории, соразмерно занимаемой ими площади в этом доме.
8. В домах, подлежащих на момент приватизации капитальному ремонту, за «СОБСТВЕННИКОМ» сохраняется обязанность произвести капитальный ремонт квартиры в соответствии с нормами содержания, эксплуатации и ремонта жилищного фонда.
9. Настоящий договор составлен в ____ экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых: один находится в делах «СОБСТВЕННИКА», ______ – у «ГРАЖДАНИНА», _______ – по месту регистрации договора.
10.
ПОДПИСИ СТОРОН: 


СОБСТВЕННИК:	______________________________ 

ГРАЖДАНИН: 		______________________________












