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I. Основные направления деятельности учреждения

МКУ «КСК «Солнечный» в 2015 году определил следующие приоритетные направления деятельности:
· Формирование благоприятного имиджа учреждения.
Цель:	повышение статуса учреждения культуры у общественности поселка и Сургутского района		
Задачи:
- заключение договоров о социальном партнерстве с учреждениями поселения;
- участие творческих коллективов в конкурсах и фестивалях различного уровня;
- участие в социально значимых мероприятиях поселка и Сургутского района;
- привлечение СМИ к освещению деятельности учреждения;
- привлечение к работе новых специалистов.
· Развитие новых творческих коллективов и новых творческих форм работы с населением.
Цель: расширение репертуара учреждения и повышение уровня исполнительского мастерства коллективов
Задачи:
- привлечение специалистов – преподавателя хореографии, вокала;
- создание новых форм работы с пожилыми людьми.
· Развитие новых направлений в оформлении концертов и массовых мероприятий.
Цель: переход на новый уровень светового, звукового и видео оформления концертов и мероприятий 
Задачи:
- привлечение специалистов на работу на постоянной основе видео-режиссёра; 
- приобретение необходимого оборудования для осуществления поставленной цели.

Определяющие события в реализации плана работы  2015 года:
· Юбилей с.п. Солнечный;
· [bookmark: _GoBack]Юбилей в учреждении направления «Культура»;
· 70-летие Победы в ВОв;
· Год Русской литературы.


[bookmark: _Toc365826312]II. Организационно-управленческая деятельность, ресурсное обеспечение деятельности

2.1.Организационно-управленческаядеятельность

	№ п/п
	Название мероприятия
	Дата проведения

	Ответственный

	1. 
	Формирование и обновление пакета документов, регламентирующих деятельность учреждения:
- обновление перечня платных услуг (прейскурант);
- утвердить перечень услуг в администрации поселения
	

Январь-февраль
	Ярочкин В.В.

	2. 
	Участие в аппаратных совещаниях главы сельского поселения:
	в течение года 
	Ярочкин В.В.

	3. 
	Участие в заседаниях оргкомитета по подготовке и проведению общепоселковых мероприятий
	в течение года
	Ярочкин В.В.
Фризен В.П.

	4. 
	Участие в районных совещаниях руководителей учреждений культуры Сургутского района
	25 марта
13 октября
	Ярочкин В.В.
Фризен В.П.
Гредягина Л.П.

	5. 
	Проведение общих рабочих совещаний
	Каждый вторник
	Ярочкин В.В.

	6. 
	Проведение рабочих совещаний для творческих сотрудников
	1 раз в две недели
	Фризен В.П.

	7. 
	Проведение рабочих совещаний для руководителей коллективов художественной самодеятельности
	1 раз в две недели
	Гредягина Л.П.


[bookmark: _Toc365826313]2.2.Информационно- аналитическая деятельность

	№ п/п
	Название мероприятия
	Дата
 проведения
	Ответственный

	1. 
	Подготовка ежемесячных отчетов:
- Сведения о численности, заработной плате и движении работников с нарастающим итогом;
	Ежемесячно

	Миколаевская А.Е.



	2. 
	Подготовка квартальных отчетов:
- отчет о социально-экономическом развитии (ежеквартальный мониторинг учреждений культуры Сургутского района за 3,6,9,12 месяцев) с нарастающим итогом
	Ежеквартально до 10 числа по окончанию квартала (кроме декабря)
	Ярочкин В.В.
Фризен В.П.
Гредягина Л.П.
Миколаевская А.Е.


	3. 
	Подготовка годовых отчетов:
- предоставление отчетов служб в годовой отчет


- информационно-аналитический (текстовой) годовой отчет учреждения культуры
- Статистический отчет - форма 7-НК за 2010 год
- форма № 7 – травматизм, приложение к форме № 7 – травматизм
- отчет о кадровом составе работников культуры (по формам)
- предоставление паспортов объектов культуры (соцпаспортов)
	Ежегодно до 01 декабря по графику



До 10 декабря
	Гредягина Л.П.
Миколаевская А.Е.
Руководители КФ


Ярочкин В.В.
Фризен В.П.
Гредягина Л.П.
Миколаевская А.Е.

	4. 
	Информационный мониторинг деятельности в период летней кампании 2010г.  
	25.06.15
25.07.15
30.08.15
	Дородонцева Л.В.

	5. 
	Подготовка информационно-аналитического отчета о  деятельности ЦДиТ в период летней кампании 2015г.
	25 июня, июля, 
За сезон 28 августа
	Дородонцева Л.В.

	6. 
	Предоставление информации об участии в конкурсах, фестивалях, курсах повышения квалификации, семинарах и др.
	За 20 дней.
	Фризен В.П.

	7. 
	Подготовка отчетов по итогам работы клубных формирований 
	ежеквартально
	Гредягина Л.П.

	8. 
	Анализ использования средств по МКУК «Солнечный ЦДиТ»
	ежемесячно
 до  15 числа
	Ярочкин В.В.

	9. 
	Отчет о мероприятиях по подготовке объектов ЦДиТ к осенне-зимнему периоду 
	1 раз в месяц
	Начальник хоз. отдела
Лешукова А.В.

	10. 
	Предоставление информации о мероприятиях по охране труда
	в течение года согласно плану
	Начальник хоз. отдела
Лешукова А.В.

	11. 
	Списание средств и МЦ
	ежемесячно
	Начальник хоз. отдела
Лешукова А.В.


[bookmark: _Toc365826314]2.3.РR- деятельность
[bookmark: _Toc365826315]2.3.1 Рекламная деятельность

	№ п/п
	Название мероприятия
	Дата проведения

	Ответственный

	1. 
	Подготовка и выпуск рекламных афиш, листовок, флайеров
	в течение года согласно календарному плану мероприятий
	Родионова Н.Ю.


	2. 
	Освещение мероприятий в СМИ:
- ГТРК «Север»
- газета «Вестник»
- газета «Сургутская трибуна»
	в течение года
	Ярочкин В.В.
Фризен В.П.
Гредягина Л.П.


	3. 
	Организация гастролей коллективов художественной самодеятельности ЦДиТ
	в течение года
	Гредягина Л.П.

	4. 
	Праздничный выпуск газеты 
	Ноябрь 
Май – 2 раза в год
	Родионова Н.Ю.
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2.3.2 Деятельность по формированию и укреплению благоприятного имиджа учреждения

	№ п/п
	Название мероприятия
	Дата
 проведения
	Ответственный

	1
	Организация гастролей коллективов художественной самодеятельности ЦДиТ
	в течение года
	Гредягина Л.П.

	2
	Участие в благотворительных мероприятиях 
	1 раз в квартал
	Фризен В.П.
Гредягина Л.П.

	3
	Продвижение фирменного стиля учреждения:
-использование в полиграфии логотипа учреждения;
- визитки для сотрудников;
- оформление информационных стендов.
	В течении года
	Родионова Н.Ю.

	4
	Выявление социальных партнеров и потенциальных спонсоров
- рассылка информационных писем
- личные встречи
- проведение совместных мероприятий
- методическая помощь в подготовке  мероприятий для учреждений-партнеров 
	В течении года
	Ярочкин В.В.
Фризен В.П.
Гредягина Л.П.


[bookmark: _Toc365826317]2.4. Укрепление материально-технической базы

	№
	Название мероприятия
	Дата
 проведения
	Ответственный

	1
	- Работа с депутатами с.п. Солнечный, окружной и областной Дум с целью оснащения необходимым оборудованием;
	В течении года

	Ярочкин В.В.


	2
	- работа со спонсорами и частными лицами с целью привлечения дополнительных средств

	В течении года

	Ярочкин В.В.
Фризен В.П.
Гредяниа Л.П.



[bookmark: _Toc365826318]2.5. Финансово-хозяйственная деятельность

	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Место проведения
	Ответственный

	Формирование бюджета, смет расходов, текущая сметная работа:

	Формирование бюджета происходит на основании плана работы, сбора и анализа информации в 3-4 квартале текущего года на следующий календарный год. Смета расходов формируется на основании поданных заявок, проектов смет по мероприятиям от каждого руководителя коллектива. Текущая сметная работа корректируется в зависимости от сложившейся ситуации
	3-4 квартал 2015г.
	Администрация сельского поселения Солнечный, централизованная бухгалтерия
	Ярочкин В.В.
Фризен В.П.


	Контроль по исполнению бюджета и исполнению смет



	Каждый квартал текущего года
	централизованная бухгалтерия
	Ярочкин В.В.


	Приобретение материалов и основных средств


	Ежеквартально при наличии средств
	централизованная бухгалтерия
	Лешукова А.В.

	Списание материалов, ведение учета материалов 


	Каждый месяц 10 числа
	
	Лешукова А.В.

	1. Проведение ремонтов (текущего, капитального, реконструкции):
- утепление и отделка зрительного зала
- пристройка быстровозводимых сооружений (по мере поступления данных сооружений)
- пристройка тамбура запасного выхода зрительного зала
	По мере поступления средств
	Зрительный зал 
	Ярочкин В.В.
Лешукова А.В.

	2. Подготовка актов о состоянии пожарной безопасности, СЭС, Энергонадзора:
- акт проверки технического состояния электрооборудования;
- акт проведения практической  тренировки по отработке плана эвакуации из здания ЦДиТ;
- акт проверки первичных средств пожарной безопасности
	

Апрель - октябрь 
Апрель - октябрь

Апрель-октябрь
	Административное здание
	Лешукова А.В.

	3. Корректировка сведений о состоянии МТБ, об оснащенности, в социальных паспортах, паспортах безопасности:
	01.03
	Учреждение
	Ярочкин В.В.
Лешукова А.В.

	4. Мероприятия по подготовке к зиме:
- промывание отопительной системы

	До 15.09
	Зрительный зал, административное здание 
	Лешукова А.В

	5. Благоустройство территории:
- субботники
	Согласно графика
	
	Лешукова А.В

	6. Заключение договоров с организациями по обслуживанию зданий:
- обслуживание инженерных сетей;
-  обслуживание пожарной сигнализации;
- контракт энергоснабжения;
- контракт на поставку горячей, холодной воды и прием сточных вод;
- контракт на теплоотведение;
- услуги связи
- обслуживание оргтехники
	4 квартал 2015 г.

	Обслуживающие организации.
	Ярочкин В.В.



[bookmark: _Toc365826319]2.6.Работа с кадрами

	№
	Наименование мероприятия
	Срок проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1
	Прием и расстановка кадров на основе оценки их квалификации
	В течение года
	с.п. Солнечный

	Ярочкин В.В.
Миколаевская А.Е.

	2
	Оформление документов, приказов о приеме,
	В течение года
	с.п. Солнечный

	Миколаевская А.Е.

	3
	Ведение и учет банка данных сотрудников учреждения
	до февраля
и при поступлении на работу
	с.п. Солнечный

	Миколаевская А.Е.

	4
	Переподготовка и повышение квалификации
	В течение года
	г. Тюмень
	Миколаевская А.Е.

	5
	Подготовка материалов для предоставления персонала к поощрениям и награждениям.

	В течение года
	с.п. Солнечный
	Ярочкин В.В.
Фризен В.П.
Гредягина Л.П.




[bookmark: _Toc365826320]III. Основная деятельность МУК «Солнечный центр досуга и творчества»
[bookmark: _Toc365826321]3.1.  Научно-методическая работа
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения

	Ответственный

	1. 
	Обновление (по необходимости) положений о клубных формированиях
	До 15 февраля
	Гредягина Л.П. 

	2. 
	Изучение постановлений правительства в области культуры и искусства
	Последняя суббота месяца
	Фризен В.П.

	3. 
	Работа художественного совета 
	2 раза в год
	Гредягина Л.П.

	4. 
	Корректировка ежемесячных планов работы
	Ежемесячно до 25 числа планируемого месяца
	Ответственный за проведение мероприятий

	5. 
	Ведение журнала учета работы учреждения направления «Культура»
- в бумажном виде
- в электронном виде
	В течение года
	
Гредягина Л.П.
Фризен В.П.

	6. 
	Подготовка пакета документов по общепоселковым  мероприятиям
	за 1 месяц до мероприятия
	Фризен В.П.

	7. 
	Организация и проведение открытых  занятий клубных формирований. 
Анализ деятельности
	1 раз в квартал

	Гредягина Л.П. 

	8. 
	Разработка комплексного плана «Каникулы-2015»
	До 15 апреля
	Дородонцева Л.В.

	9. 
	Организация работы летних творческих площадок с краткосрочным дневным пребыванием детей
	Июнь-август
	Дородонцева Л.В.


[bookmark: _Toc365826322]3.2. Комплексная программа «Праздник»
[bookmark: _Toc365826323]3.2.1.Цикл мероприятий, приуроченный к российским официальным праздникам и знаменательным датам – «Красный день календаря»

	№ п/п
	Название мероприятия
	Дата
проведения
	Ответственный

	1. 
	«Рождественские колядки» уличная театрализованная  программа для жителей поселка
	6-7 января
	Гредягина Л.П.

	2. 
	Народное гуляние «Широкая Масленица»
	22 Февраль
	Фризен В.П.

	3. 
	Концерт-поздравление «Для наших мам»
	7 марта
	Фризен В.П.

	4. 
	Отчетный концерт коллективов МКУК «Солнечный ЦДиТ» «Сияние солнца»
	Апрель-май
	Фризен В.П.

	5. 
	III Фестиваль трудовых коллективов «Югорские таланты» с.п. Солнечный
	30 апреля
	Гредягина Л.П.

	6. 
	Общепоселковое мероприятие, посвящённое 70-летию Победы в Великой Отечественной войне.
	9 мая
	Фризен В.П.

	7. 
	Детский карнавал, посвященный Международному Дню защиты детей
	1 июня
	Фризен В.П.

	8. 
	Народное гуляние, посвященное Дню независимости России
	12 июня
	Фризен В.П.

	9. 
	VI Фестиваль творчества «Засветись», рок-фестиваль «Рок на Солнечном», приуроченный ко Дню молодежи
	20 июня
	Фризен В.П.

	10. 
	Народное гуляние «С юбилеем, Солнечный», посвященное 35 годовщине со дня образования с.п. Солнечный
	29 августа
	Фризен В.П.

	11. 
	Праздничный концерт «Людям серебряного возраста», посвященный Дню пожилого человека
	3 октября
	Фризен В.П.

	12. 
	Фестиваль национального творчества «Национальная палитра», посвященный Дню народного единства
	31 октября
	Гредягина Л.П.

	13. 
	Праздничное мероприятие, посвящённое 30-летию направления «Культура»
	23 ноября
	Ярочкин В.В.
Фризен В.П.

	14. 
	Вечер-встреча, приуроченный ко Дню инвалида
	3 декабря
	Фризен В.П.

	15. 
	Познавательно-игровая программа для детей-инвалидов, посвященная Дню инвалидов
	4 декабря
	Фризен В.П.

	16. 
	Новогодний бал Главы для молодежи «Фэнтэзи»
	26 декабря
	Фризен В.П.


																
[bookmark: _Toc365826324]3.2.2.Цикл мероприятий для молодежи и подростков – «Новое поколение»

	№ п/п
	Название мероприятия

	Дата проведения

	Ответственный

	1. 
	Вечеринка для подростков «Февраль любви» в канун праздника «День Св. Валентина»
	Февраль
	Фризен В.П.

	2. 
	Вечеринка для подростков «А чем мы хуже?»… в канун 8 марта
	Март
	Фризен В.П.

	3. 
	Вечеринка для подростков «А у вас спина белая» к 1 апреля
	Апрель
	Фризен В.П.

	4. 
	Вечеринка для подростков «День пионерии»
	Май
	Фризен В.П.

	5. 
	Вечеринка для подростков «На баррикады…»
	Октябрь
	Фризен В.П.

	6. 
	Вечеринка для молодежи «Чёрная кошка»
	Ноябрь
	Фризен В.П.


															
[bookmark: _Toc365826325]3.2.3.  Цикл мероприятий для детей - «Росток»

	№ п/п
	Название мероприятия

	Дата проведения

	Ответственный

	1. 
	Экскурсия в ледяной городок
	январь
	Дородонцева Л.В.

	2. 
	«Праздник русской славы» -  конкурсная программа ко Дню Защитника Отечества.
	февраль
	Дородонцева Л.В.

	3. 
	“Масленичные гуляния» - тематическое мероприятие для детей. 
	март
	Дородонцева Л.В.

	4. 
	«Старые сказки на новый лад» - выпускные балы для начальных классов.
	май
	Дородонцева Л.В.

	5. 
	“До свиданья, лето!”- конкурсно-игровая программа
	июнь
	Дородонцева Л.В.

	6. 
	“Лето-2015»- конкурсно-игровые программы

	июнь
июль
август
	Дородонцева Л.В.

	7. 
	Новогодние  утренники
	декабрь
	Дородонцева Л.В.


																
[bookmark: _Toc365826326]3.2.4. Мероприятия для людей старшего и пожилого возраста - «Золотая пора»
 
	№ 
п/п
	Название мероприятия
	Дата проведения

	Ответственный
	Примечание 

	1. 
	Проведение ретро-площадок для лиц пожилого возраста
	ежемесячно
	Гредягина Л.П.
	

	2. 
	Участие в районном  фестивале народного творчества пожилых людей Сургутского района «Серебряная карусель» в рамках празднования 70 – летия Великой Победы
	март
	Гредягина Л.П.
Южанина Л.И.
	Г.п. Белый Яр

	3. 
	Участие  в Конкурсе среди пожилого населения Сургутского района «Урожай 2015» (совет ветеранов)
	сентябрь
	Гредягина Л.П.
	

	4. 
	Концертно-гастрольная деятельность клубного формирования «Душегрея».
	В течение года
	Гредягина Л.П.
	

	5. 
	Встречи с творческими  клубами Сургутского района
	В течение года
	Гредягина Л.П.
	Сотрудничество с КЦСОН «Содействие»

	6. 
	Организация  внутренних мероприятий:
- Проведение  персональных  юбилеев, дней рождений  участников КФ и т.д.
-Экскурсии.
	В течение года
	Гредягина Л.П.
	Сотрудничество с КЦСОН «Содействие»


[bookmark: _Toc365826327]3.3. Участие в конкурсах и выставках.

	№/№
	Название мероприятия
	Дата проведения
	Ответственный
	Примечание

	Деятельность   клубных  формирований


	1
	1.Участие клубных формирований  в фестивалях, конкурсах, мероприятиях  районного, окружного, всероссийского  значения:
1.1. Районный конкурс – фестиваль «Звезды XXI века» «Победный вальс» отделение хореографии в рамках празднования 70–летия Великой Победы 

1.2. Районный конкурс – фестиваль «Звезды XXI века» «Голос победы» отделение вокал в рамках празднования 70 – летия Великой Победы 

1.3. Районный конкурс – фестиваль «Звезды XXI века» отделение театральное в рамках празднования 70 – летия Великой Победы

1.4. Всероссийский фестиваль – конкурс «Димитриевская суббота» (районный этап).

1.8. Участие КФ в концертных программах районных мероприятий:
· Официальный прием главы Сургутского района, посв. Дню защитника Отечества.
· Официальный прием главы Сургутского района, посв. Международному женскому дню.
·  Детская  Елка главы района
·  Новогодний прием главы Сургутского района.
	




февраль.



февраль



март



ноябрь




февраль


март

декабрь
декабрь
	




Окулова А.В.



Южанина Л.И.



Сомова О.Н.,
Гноевых Ю.В.


Южанина Л.И.


Ярочкин В.В., руководители КФ

	



КДЦ «Кристалл»
Г.п. Нижнесортымский



КСК г.п. Белый Яр



ГДМ «Строитель» г. Лянтор


г.п. Лянтор




г.п. Лянтор


г.п. Белый Яр

КДЦ «Премьер»
г.п. Федоровский

	2
	2. Участие клубных формирований в концертных программах  культурно-массовых мероприятий учреждения:
2.1. Масленица
2.2. Мероприятия ко Дню защитника Отечества
2.3. Мероприятия, посвященные Международному женскому дню.
2.4.Мероприятия, посвященные Дню Победы.
2.5.Мероприятия, посвященные Дню защиты детей.
2.6.Мероприятия, посвященные Дню России.
2.7.Мероприятия, посвященные Дню с.п. Солнечный
2.8. Мероприятия, посвященные Дню пожилых.
2.9. Мероприятия, посвященные  Дню согласия и примирения.
2.10.Мероприятия, посвященные Дню инвалида.
2.11. Новогодние мероприятия
2.12. Общепоселковый молодежный рок-фестиваль «Рок на Солнечном».
	


февраль
февраль
март

май
июнь

июнь
август

октябрь
ноябрь

декабрь
декабрь
июнь
	


Гредягина Л.П., руководители КФ


	


ЦДиТ, с.п. Солнечный




	3
	Выставочная деятельность клубных формирований:
3.1. Выставки по детскому народно-прикладному творчеству в рамках мероприятий, приуроченных «красным» датам календаря.

3.2. Выставки  работ по изобразительному  творчеству в рамках мероприятий, приуроченных «красным» датам календаря.

3.3. Отчетные выставки по детскому НПТ и изобразительному творчеству

	

По плану 



По плану 



Май 2014 г.
	

Харченко Г.В.



Коляда Ж.В.



Харченко Г.В.,
КолядаЖ.В.
	

ЦДиТ, с.п. Солнечный



ЦДиТ, с.п. Солнечный



ЦДиТ

	4
	День открытых дверей клубного формирования:

4.1. «Город мастеров»- приглашают КФ по народно-прикладному, изобразительному творчеству

4.2. «Откройте занавес!»-приглашают театральные коллективы





4.3. «Танцевальная фиеста»- приглашают
танцевальные  коллективы

4.4.«Послушные  нотки»- приглашают вокальные коллективы.

4.5 «Серебряная мудрость»
	

март


март






апрель


апрель


май
	

Харченко Г.В.,
Коляда

Мальцева С.Г.
Сомова О.Н.
Гноевых Ю.В.
Дородонцева Л.В.
Бунакова А.В
Фризен В.П,

Окулова А.В.


Южанина Л.И.


Гредягина Л.П.
	

ЦДиТ

	5
	5. Концертно-гастрольная деятельность
клубных формирований:
5.1. Выступления по приглашению  трудовых коллективов с.п. Солнечный.
5.2. Выступления  по приглашению территорий Сургутского района
	
В течение года

	
Гредягина Л.П., руководители КФ


	
С.п. Солнечный, Сургутский район


[bookmark: _Toc365826328]3.4. Работа свето-,  звуко- технического отделов
	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Ответственный 
	Примечание

	1
	Техническое сопровождение мероприятий, проводимых коллективами 
	В течение года согласно календарному плану мероприятий
	Виноградов Н.В.

	

	2
	Профилактика оборудования актового зала и рабочего места свето-звукооператора
	В течение года
	Виноградов Н.В.
Ситников И.

	Ремонт, замена, приобретение шнуров и комплектующих для звукового оборудования

	3
	Установка оборудования  кинотеатра
	В течение 1-го квартала
	Виноградов Н.В. Ситников И.

	По мере комплектации шнуров для формирования акустического стандарта 5:1

	4
	Расширение   фонда фонотеки
	В течение  года
	Виноградов Н.В.
	Интернет, сотрудничество с учреждениями культуры района, приобретение в магазинах

	5
	Модернизация рабочих мест звукорежиссёра свето-оператора.
	1-2 кварталы
	Виноградов Н.В.
Ситников И.
	Приобретение компьютера с видео и звуковой платой 

	6
	Методическая работа с коллективами учреждения и организациями поселка
	В течении   года
	Виноградов Н.В.
	Подбор и изготовление аудиоматериала для мероприятий, выезд с коллективами организаций поселка 


														
