


АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОЛНЕЧНЫЙ
Сургутского района
Ханты - Мансийского автономного округа – Югры
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ - проект
 
«___» _________ 2025 года                                                                                                  №___   
с.п. Солнечный


	Об утверждении Порядка формирования архивного фонда сельского поселения Солнечный




В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», уставом сельского поселения Солнечный, в целях реализации вопроса местного значения по формированию архивных фондов сельского поселения:
1. Утвердить Порядок формирования архивного фонда сельского поселения Солнечный согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Солнечный от 23.11.2009 № 88 «Об утверждении Порядка формирования архивного фонда сельского поселения Солнечный».
3. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Солнечный.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
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Глава сельского поселения Солнечный                                                              И.В. Наумов









ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
на проект постановления администрации сельского поселения Солнечный
«Об утверждении Порядка формирования архивного фонда сельского поселения Солнечный»

	№ п/п
	Наименование службы/ должность
	Ф.И.О.

	Подпись
	Замечания
	Дата визирования

	
	
	
	
	
	 вх.
	  исх.

	1.
	Начальник отдела по правовой и кадровой работе
	Д.О. Амерханова
	
	
	
	

	2.
	Управляющий
делами
	М.П. Дмитриева
	
	
	
	



Исполнитель: главный специалист отдела по правовой и кадровой работе
Кузьмин А.С._________

Рассылка:
- МКУ «АХУ администрации с.п. Солнечный»________________________________


















Приложение к постановлению
администрации с.п. Солнечный
от «___» _________ 2025 года № ____


ПОРЯДОК
формирования архивного фонда сельского поселения Солнечный

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и регулирует отношения по формированию архивного фонда поселения. 
                                                                                   
1. Общие положения

1.1.  Комплектование (формирование), учёт, использование и временное хранение документов архивного фонда муниципального образования сельского поселения Солнечный осуществляет администрация сельского поселения Солнечный. 
1.2. Основной задачей администрации поселения является формирование (комплектование) архивного фонда поселения архивными документами, отражающими весь объём переданных ей полномочий, имеющими историческое, научное, политическое, социальное, экономическое и культурное значение для муниципального образования сельского поселения Солнечный.
1.3. Настоящий Порядок определяет организационные мероприятия администрации сельского поселения Солнечный по формированию архивного фонда сельского поселения Солнечный, а также действия органов местного самоуправления поселения, муниципальных предприятий и учреждений поселения по формированию архивных фондов.
1.4. В своей деятельности в области архивного дела администрация руководствуется законодательством Российской Федерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, нормативными правовыми актами главы и администрации сельского поселения Солнечный и настоящим Порядком.

2. Состав архивного фонда поселения

2.1. В состав архивного фонда поселения входят архивные документы:
2.1.1. Совета депутатов сельского поселения Солнечный.
2.1.2. Администрации сельского поселения Солнечный.
2.1.3. Избирательной комиссии муниципального образования сельского поселения Солнечный.
2.1.4. Учреждений, предприятий, относящихся к собственности муниципального образования сельского поселения Солнечный (далее - муниципальные организации поселения).
2.2. Включение архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности организаций-источников комплектования архивного фонда сельского поселения, в состав архивного фонда поселения проводится на основании экспертизы научной и практической ценности документов.
2.3. Решение вопросов о включении в состав архивного фонда поселения конкретных документов осуществляется экспертно–проверочной методической комиссией Службы по делам архивов Ханты–Мансийского автономного округа – Югры.
2.4. Экспертиза ценности документов осуществляется администрацией сельского поселения Солнечный, собственником или владельцем архивных документов при методической помощи архивного отдела управления по организации деятельности администрации Сургутского района.
2.5. Экспертизе ценности документов подлежат все документы на носителях любого вида, находящихся в собственности поселения. До проведения в установленном порядке экспертизы ценности документов уничтожение документов запрещается.
2.6. К муниципальной собственности поселения относятся архивные документы органов местного самоуправления поселения и муниципальных организаций поселения.
2.7. Передача архивных документов, находящихся в собственности поселения, в собственность Ханты–Мансийского автономного округа – Югры, других муниципальных образований осуществляется в соответствии с законодательством Ханты–Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами. 
2.8. Архивные документы, находящиеся в собственности поселения, не подлежат приватизации, не могут быть объектом продажи, мены, дарения, а также иных сделок, могущих привести к их отчуждению, если иное не предусмотрено федеральными законами.
2.9. Право собственности на архивные документы независимо от их форм собственности охраняется законом. Изъятие архивных документов, не предусмотренное федеральными законами, запрещается.

3. Хранение и учёт архивных документов поселения

3.1. Органы местного самоуправления поселения и муниципальные организации поселения обеспечивают сохранность архивных документов, в том числе документов по личному составу, в течение сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также перечнями типовых архивных документов с указанием сроков их хранения.
3.2. Уничтожение документов архивного фонда поселения запрещается.
3.3. Документы архивного фонда поселения хранятся:
1) постоянно – в архивном отделе управления по организации деятельности администрации Сургутского района;
2) временно – в органах местного самоуправления поселения, муниципальных организациях поселения и созданном при администрации поселения архивохранилище (для архивных фондов поселения) в течение установленных сроков.
3.4. Документы архивного фонда поселения, не зависимо от места их хранения подлежат государственному учёту.

4. Комплектование архивного отдела управления по организации деятельности администрации Сургутского района архивными документами поселения

4.1. Органы местного самоуправления поселения, документы которых относятся к Архивному фонду Российской Федерации и подлежат приёму на хранение в архивный отдел управления по организации деятельности администрации Сургутского района, выступают источниками комплектования архивного отдела управления по организации деятельности администрации Сургутского района.
4.2. Архивный отдел управления по организации деятельности администрации Сургутского района составляет списки источников комплектования муниципального образования Сургутский район, передающих документы архивных фондов поселения и другие архивные документы в архивный отдел управления по организации деятельности администрации Сургутского района.
4.3. Документы архивного фонда поселения, находящиеся в муниципальной собственности поселения, по истечении сроков их временного хранения в органах местного самоуправления поселения, муниципальных организациях поселения и архивохранилище передаются на постоянное хранение в архивный отдел управления по организации деятельности администрации Сургутского района.
4.4. Органам местного самоуправления поселения и муниципальным организациям поселения запрещается передавать образовавшиеся в процессе их деятельности документы архивного фонда поселения в музеи, библиотеки и негосударственные организации.
4.5. Для документов, включённых в состав архивного фонда поселения, срок временного хранения до их поступления в архивный отдел управления по организации деятельности администрации Сургутского района – 5 лет.
4.6. Органы местного самоуправления поселения и муниципальные организации поселения обеспечивают в соответствии с «Правилами организации хранения,  комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях», подготовку и передачу в упорядоченном состоянии документов архивных фондов поселения на постоянное хранение в архивный отдел управления по организации деятельности администрации Сургутского района. Все работы, связанные с отбором, подготовкой и передачей архивных документов на постоянное хранение, в том числе с их упорядочением и транспортировкой, выполняются за счёт средств органов и организаций, передающих документы.
4.7. При изменении структуры органов местного самоуправления поселения архивные документы в упорядоченном состоянии передаются вновь формируемым органам местного самоуправления поселения.
4.8. При реорганизации муниципальных организаций поселения архивные документы в упорядоченном состоянии передаются правопреемникам реорганизуемых организаций. При этом в случае преобразования муниципальных организаций поселения с изменением форм собственности имущества этих организаций архивные документы могут быть переданы на временное хранение вновь возникшим организациям–правопреемника на основании договоров между данными организациями и архивным отделом управления по организации деятельности администрации Сургутского района.
4.9. При ликвидации органов местного самоуправления поселения и муниципальных организаций поселения, включённые в состав архивного фонда поселения архивные документы, документы по личному составу, а также архивные документы, сроки временного хранения которых не истекли, в упорядоченном состоянии передаются на хранение в архивный отдел управления по организации деятельности администрации Сургутского района.

5. Доступ к архивным документам и их использование

5.1. Пользователь архивными документами имеет право свободно искать и получать для изучения архивные документы.
Доступ к архивным документам обеспечивается:
- путём предоставления пользователю архивными документами справочно–поисковых средств и информации об этих средствах, в том числе в электронном виде;
- путем предоставления подлинников и (или) копий необходимых ему документов, в том числе в электронном виде;
- путем использования информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, с возможностью их копирования.
5.2. Доступ к архивным документам может быть ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.3. Ограничивается доступ к архивным документам, содержащим сведения конфиденциального характера.
5.4. Пользователь архивными документами имеет право использовать, передавать, распространять информацию, содержащуюся в предоставленных ему архивных документах, а также копии архивных документов для любых законных целей и любым законным способом.
5.5. Органы местного самоуправления поселения и муниципальные учреждения, предприятия поселения, при наличии у них соответствующих архивных документов, обязаны бесплатно предоставлять пользователю архивными документами оформленные в установленном порядке архивные справки или копии архивных документов, связанные с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.6. Порядок использования архивных документов в органах местного самоуправления поселения и муниципальных учреждениях, предприятиях поселения определяется ими в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в соответствии с правилами, установленными Федеральным архивным агентством (Росархив).
5.7. Архивные документы, изъятые в качестве вещественных доказательств в соответствии с законодательством Российской Федерации, подлежат возврату собственнику или владельцу архивных документов.
5.8. Органы местного самоуправления поселения вправе предоставлять услугу удаленного использования находящихся у них на хранении архивных документов и справочно-поисковых средств к ним посредством ГИС удаленного использования архивных документов в соответствии с положением о ГИС удаленного использования архивных документов, утвержденным Правительством Российской Федерации, либо посредством региональных государственных информационных систем и муниципальных информационных систем в порядке, установленном соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
5.9. За предоставление услуги удаленного использования архивных документов в части просмотра и (или) прослушивания электронных копий архивных документов, входящих в состав Архивного фонда Российской Федерации, преобразованных в электронный вид архивом, с пользователей архивными документами может взиматься плата.
5.10. Размер платы за предоставление услуги удаленного использования архивных документов посредством ГИС удаленного использования архивных документов, порядок и случаи взимания такой платы устанавливаются Правительством Российской Федерации. Размер платы за предоставление услуги удаленного использования архивных документов посредством региональных государственных информационных систем и муниципальных информационных систем, порядок и случаи взимания такой платы устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
5.11. Плата за регистрацию пользователей архивными документами в ГИС удаленного использования архивных документов, а также за использование справочно-поисковых средств, содержащихся в ГИС удаленного использования архивных документов, не взимается.

